  101年10月份電腦研習課程表
	課程名稱
	課程內容
	上課時間
	上課時數

	電腦基礎
	a. 電腦基本操作
b. 上網技巧
c. 電子郵件
	10/15(一)
	6小時

	影像處理


	a. 影像簡易編修+電子相簿製作
	10/17(三)
	6小時

	雲端應用
	a. Google的功能操作說明
	10/19(五)
	6小時

	Word 文書處理
	a. Word 環境認識
b.檔案的管理
c.資料的處理
d.格式的設定
e.圖片的加入
f.表格的製作 
g.浮水印的製作
h.頁首頁尾的加入
	10/22(一)
	6小時

	Excel 應用處理
	a. 電子試算表

b. 統計圖表

c. 資料庫管理
	10/24(三)
	6小時

	Powerpoint簡報製作
	a. Powerpoint環境認識

b. 簡報設計流程
c. 簡報資料處理
d. 簡報播放設定技巧
e. 簡報範例應用
	10/26(五)
	6小時

	合計上課時數
	36小時
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