畢業生升學卡作業流程
	項目
	內容
	應完成時間
	承辦單位

	1.
	列印升學調查表
	97/03/31
	註冊組

	2.
	升學調查表給各六年級導師並說明細則
	97/04/01
	註冊組

	3.
	校正升學調查表並繳回註冊組
	97/04/01-9704/03
	六年級導師

	4.
	升學調查表修正版給各六年級導師
	97/04/08
	註冊組

	5.
	檢查升學調查表修正版無誤後，繳回註冊組
	97/04/08-97/04/10
	六年級導師

	6.
	正式升學卡給六年級各班
	97/04/14
	註冊組

	7.
	升學卡給學生家長簽章、導師簽章後，繳回註冊組
	97/04/14-97/04/16
	六年級導師

	8.
	升學卡給註冊組蓋章
	97/04/16
	註冊組

	9.
	升學卡及資料送各國中
	97/04/25
	註冊組


